Musterlebenslauf Bilanzbuchhalter (IHK)

Personliche Daten

Anschrift

Telefon
e-Mail

Geburtsdatum
Geburtsort
Familienstand
Staatsangehorigkeit

Michael Muster
Beispielstralte 11
56879 Beispielort

0123-456789
mail@businesscrew.de

11.11.19XX
Beispielort
ledig
Nationalitat

Ausbildung / Fachschule

09/2012 - 06/2013

08/1991 - 07/1994

08/1989 - 07/1991

Berufserfahrung

ab 08/2012

08/1994 - 07/2012

nebenberuflliche Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter (IHK), erfolgreicher
Abschluss vor der IHK Musterort, Gesamtnote gut

Ausbildung zum Steuerfachangestellten in der Steuerberatungskanzlei XY,
Musterort, Erfolgreicher Abschluss vor der Steuerberaterkammer Musterort,
Gesamtnote 2.0

Berufsschule Musterort, Gesamtnote 2.5

Berufsfachschule fir Wirtschaft (Handelsschule) in Musterort,
Gesamtnote 2.3

Steuerberatungs- und Rechtsanwaltsgesellschaft XY, Musterort,
Vollzeittatigkeit als Steuerfachangestellter, ab 06/2013 als Bilanzbuchhalter,
in ungekundigter Stellung

Tatigkeitsschwerpunkte:

- Erstellung von Quartals-, Halbjahres- und Jahresabschlissen von
Unternehmen verschiedener Rechtsformen (AG, KG, OHG)

- Vorbereitung und eigenstandige Erstellung von privaten und betrieblichen
Steuererklarungen (KG und OHG)

- Erstellung von Lageberichten

- Auswertung von Kennzahlen zur Erstellung von Bilanzprasentationen

- Bilanzprasentationen

Steuerberatungskanzlei XY, Musterort, )
Vollzeittatigkeit als Steuerfachangestellter (Ubernahme nach Ausbildung)

Tatigkeitsschwerpunkte:

- Finanzbuchhaltung

- Vorbereitung und Erstellung von Jahresabschlissen kleinerer
Unternehmen (Einzelunternehmen, Freiberufler und GbR)

- Vorbereitung und Erstellung von privaten und betrieblichen
Steuererklarungen (Einzelunternehmen, Freiberufler und GbR)



EDV Kenntnisse

Microsoft Office
(Excel, Word, etc.)
Datev pro

Fremdsprachenkenntnisse

Deutsch
Englisch

Italienisch

Musterort, den TT.MM.JJJJ

Unterschrift

gute Kenntnisse

gute Kenntnisse

Muttersprache

verhandlungssicher, fliekend in Wort und
Schrift

Grundkenntnisse



